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NETIQUETA  
IES Cardenal López de Mendoza 

Normas de comportamiento en los espacios digitales del centro 

En el IES Cardenal López de Mendoza utilizamos herramientas digitales como el aula virtual, 
correo electrónico, plataformas educativas y otros recursos TIC para facilitar el aprendizaje, la 
comunicación y la colaboración. 

Estos espacios digitales forman parte del entorno educativo del centro y deben utilizarse con 
respeto, responsabilidad y seguridad. 

La siguiente Netiqueta recoge las normas básicas de comportamiento en los entornos digitales 
del centro. 

1. Utiliza las herramientas digitales con fines educativos 

Las plataformas digitales del centro están destinadas a: 

• acceder a materiales educativos 

• realizar actividades y tareas 

• participar en proyectos colaborativos 

• comunicarse con el profesorado 

No deben utilizarse para: 

• enviar mensajes personales 

• compartir contenidos inapropiados 

• realizar actividades ajenas al ámbito educativo. 

2. Mantén siempre una comunicación respetuosa 

Cuando participes en foros, chats o envíes mensajes: 

• utiliza un lenguaje adecuado 

• respeta a tus compañeros y profesores 

• evita comentarios ofensivos o despectivos 

Recuerda que detrás de cada pantalla hay una persona. 

3. Cuida tu lenguaje digital 

Antes de enviar un mensaje: 

• escribe de forma clara 
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• revisa la ortografía 

• evita escribir todo en mayúsculas (en internet puede interpretarse como gritar) 

Un lenguaje correcto mejora la comunicación y el aprendizaje. 

4. Respeta la privacidad y los datos personales 

La protección de datos es fundamental en los entornos digitales. Nunca debes: 

• compartir contraseñas 

• publicar datos personales 

• difundir imágenes de otras personas sin permiso 

• reenviar mensajes privados 

La identidad digital debe protegerse. 

5. Respeta el trabajo de los demás 

El uso de internet facilita el acceso a información, pero es importante: 

• no copiar trabajos de otros compañeros 

• citar las fuentes cuando se utilicen contenidos de internet 

• respetar los derechos de autor 

El aprendizaje debe basarse en el esfuerzo personal. 

6. Participa de forma responsable en el aula virtual 

En las plataformas educativas del centro debes: 

• consultar regularmente los avisos del profesorado 

• participar en las actividades propuestas 

• entregar las tareas dentro de los plazos establecidos 

La participación responsable mejora el proceso de aprendizaje. 

7. Utiliza correctamente los canales de comunicación 

Los canales oficiales de comunicación del centro son: 

• aula virtual 

• correo electrónico institucional 

• plataformas educativas autorizadas 

Estos canales deben utilizarse exclusivamente para cuestiones académicas o relacionadas con 
la actividad educativa. 
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8. Piensa antes de publicar 

Antes de enviar un mensaje o compartir contenido, pregúntate: 

• ¿Es respetuoso? 

• ¿Es necesario? 

• ¿Puede afectar a otra persona? 

Una vez publicado, un mensaje puede difundirse fácilmente. 

9. Utiliza los dispositivos de forma responsable 

Los dispositivos digitales del centro son herramientas de aprendizaje. 

Por ello debemos: 

• utilizarlos correctamente 

• cuidar los equipos 

• no modificar configuraciones 

• respetar las normas de uso establecidas 

10. Informa si detectas un problema 

Si observas situaciones como: 

• mensajes ofensivos 

• comportamientos irrespetuosos 

• problemas de seguridad 

• uso inadecuado de las plataformas debes comunicarlo al profesorado, al tutor o al 
coordinador TIC. 

Compromiso con el uso responsable de la tecnología 

El uso adecuado de las herramientas digitales contribuye a crear un entorno educativo seguro, 
respetuoso y colaborativo. 

La tecnología es una herramienta para aprender, compartir conocimiento y desarrollar 
competencias digitales que serán fundamentales en el futuro. 

 


